aspel

Inicio de operaciones en Aspel-NOI 9.0
(Usuarios nuevos)

Aspel NOI: es el sistema que automatiza el control de la némina digital. Su
facil manejo y versatilidad ofrecen un célculo exacto de las percepciones y
deducciones de los trabajadores de acuerdo a las disposiciones fiscales y
laborales vigentes.

Para comenzar el uso del sistema Aspel-NOI 9.0 se debe realizar los siguientes pasos:
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a) Ejecuta el instalador de Aspel-NOI 9.0 y da clic en el botén .

b) En la siguiente ventana después de leer el Contrato de licencia, se debe dar clic en Acepto los
términos y posteriormente presionar LSSsiez]

# Instalacién de Aspel-NOI 9.0 >

Bienvenido al Asistente de
instalacion de £ instalacion de Aspel-NOI 9.0 X

Contrato de licencia. ( .
Revisa cuidadosamente |a licenda de uso del sistema. ‘/yASpe’

El Asistente de instalacion te p
AspelMOI 9.0, Para continuar
selecdona el botdn Cancelar p LICENCIA DE USO ¥ GARANTIA DE LOS PROGRAMAS ASPEL ~

El presente convenio contiene y especifica los términos y condiciones sobre las
cuales se otorga el licenciamiento de uso de este programa de computo “EL
PROGRAMA™ v del cual ASPEL DE MEXICO, 5.A. de C.V. es el titular exclusivo de
sus derechos de propiedad intelectual e industral, asi como de las marcas que
le son inherentes y que estin protegidos por las leyes y tratados en materia de
derechos de autor y de propiedad industrial. En virtud del presente convenio
“EL ADQUIRENTE™ MO obtiene la titularidad de ningun derecho de propiedad ¥

< Afras E (@) Acepto fos trminos del contrato de icenda.; Imprimir

(C) Mo acepto los términos del contrato de licenda.

Aspel de Mexico 5.A. de C.

< Atrds Cancelar

Figura 1-1 Bienvenida al asistente de instalacion.
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Si el trabajo con el sistema sera en red, se debe instalar primero en el equipo servidor y
posteriormente en las estaciones de trabajo.

Instalacién en equipo servidor

Da clic en Local o Servidor, selecciona el tipo de instalacién Tipica. Se observa que el
sistema inicia el copiado de los archivos del sistema.

2 Instalacian de Aspel-NOI 9.0

Seleccion del tipo de instalacion.

Indica la opcidn que més se adapte a b

Local o servidor

Esta opdon debe cle
oce va a trabzjar en)
instalacion es el Serv

Estacidn de traha

Selecciona ests opdd|
instaar las estacione

Este procese pusde tarder algunos se;
Directorio de Archivos Comunes Aspel

Aspel de México 5.4, de €.V,

X

#2 Instalacion d= Aspel-NOI 0.0

Forma de instalacion.

Selecdona |z opcidn que mas te conven

Instalacion tipica
Este proceso configur|
e instala el sistema y
omisidn y no seré pos;

Instalacion person
Estz opcion te permite
archives del sstema
modificar &l manejacal

#2 Instalacion d= Aspel-NOI 0.0 b

CAspel

Instalando Aspel-HOI 9.0

Por favor espera mientras el Asistente de instalacion de AspelNOI 2.0 realza las
operadones seleccionadas, esto pusde tardar algunos minutos.

Estada. Validarde la instaladdn
I

25 Sigliente

Figura 1-2 Instalacion en servidor.

Instalacion en estacién de trabajo

Da clic en Estaciéon de trabajo, selecciona el tipo de instalacion Tipica. En seguida se
muestra la ruta del directorio de archivos comunes, es conveniente revisar que la ruta
mostrada sea correcta, si es asi dar clic en el botén Siguiente, de lo contrario se debe

seleccionar manualmente la ruta correspondiente al

Comunes).

DAC (Directorio de Archivos

2 Instalacion de Aspel-NOI 3.0

Seleccion del tipo de instalacion.

Indica la opcidn que mas ce adapte 2

Local o servidor
Esta opddn debe el

I8

proceso pusde tardar

S

Aszpelde Mexace 5.4, de TV,

o=e vaa trabajarenredy e e
Explorando |a red en busca de Drrectorios de
Instair s estacones de traba

Ecte procese puede tardar algunos secundocs yva
Directorio de Archivos Comunes Aspel (DAC) en

tus necesid
Di io de Archi C.

5 Instalacion de Aspel-NOI 9.0

by

Comunes Aspel.

legirse cuan
Seleccionar servidor:

algunos seg

Indicar ruta manual:

< o . o
Aspel de México 5.A. de C.V.

Proporcona la ruta donde quieres que se instalen los Archivos

IMPORTAMTE: La ruta de DAC debe ser un directorio al cual todes los usuarios de Aspel-NOI
9.0 que trabajen en red tengan acceso. Por lo tanto, el DAC que indiques en las estaciones de
trabajo debe ser el mismo gue se haya configuradoe en la instalacién del Servidor, (Mas
informacidn en el archivo LEEME. TXT y en el ayuda del sistema).

E:-, \\Sistemas\DACASPELY

Aspel [DAC).

@Aspel'

Por ejemplo: \\Servidor\DACAspel

Examinar. ..

< Afras

Cancelar

Figura 1-3 Instalacion en estacion de trabajo
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e) Para los dos tipos de instalacién se

muestra un resumen con la ruta de instalacién y el

Directorio de Archivos Comunes (DAC).

&5 Los sistemas Aspel trabajan bajo un entorno compartido de archivos bajo el nombre
(DACASPEL), y es en este recurso donde los equipos de la red encuentran diversos
archivos con los que es posible operar el sistema y compartir informacién, tal como la base
de datos, perfiles de usuario, comprobantes fiscales digitales, etc.

75 Instalacion de Aspel-NOI 9.0

Listo para Instalar.

El Asistente de instalacion estd preparado para inidar.

hed

@Aspel

Oprime el botdn Instalar para comenzar el proceso de instaladd

Ruta de instaladién:

C:\Program Files [x86)\Aspel\vAspel- NOI 9.0\
Tipo de instalacién:

Local o servidor

Forma de instalacidn:

Tipica

Directorio de Archivos Comunes (DAC):
C:APROGRAM FILES (X86JA\COMMON FILESMASPELN
Manejador de base de datos:
FIREBIRD

7

Listo para Instalar.

(?)Aspel

El Asistente de instalacién estd preparado para inidiar.

Oprime el botdn Instalar para comenzar el proceso de instalacién.

Ruta de instaladdn:
C:\Program Files [x86)VAzpelvispel-NOI 9.0%
Tipo de instalacion:

Estacion de trabajo
Forma de instalacidn:

Personalizada

Directorio de Archivos Comunes (DAC):

< Afrds Visistemasy\DACASPELY

i

< Afras

Cancelar

Figura 1-4 Resumen de instalacion.

f)

Al finalizar el asistente se mostrara que la instalacion del sistema ha finalizado con éxito.

# Instalacion de Aspel-NOI 9.0

Instalacion de Aspel-NOI 9.0
finalizada.

El Asistente de instalacién termind exitosamente. Oprime el
botén Finalizar para salir del Asistente.

Mostrar archivo LEEME.TXT

fras

Finalizar

Figura 1-5 Instalacion finalizada.

Capacitacién
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Activa Aspel-NOI 9.0

Posterior al proceso de instalacién, en el equipo que operara como Servidor es necesario realizar
la activacién del sistema, la cual consiste en registrar la licencia con los datos de su propietario.

Para ello, se debe realizar los siguientes pasos:

a) Iniciar el sistema Aspel, en seguida se observa el recordatorio para activarlo, da clic

a Activar Siztema AHORA

en Siguiente .

Asistente pars la activacion del sist=ma

Recurdatono para bs Aclivaciin del sistema

El sisterray M0 HA& SID0 ACTIVADD

Fakar 20 dizz para oue el silema deie da opera
Para ous esto noocuna. g necesaiio ACTIYARLD arles dal 20/020203.

Pre Iever = cebo ls ACTIVACION delsichems, ms necseai corkar con ascesa =
Inleme dexde exle equipa o desde cusquisr oho =gupo,

posteriormente selecciona la opcion Activacion del sistema y da clic

Selecciona ol mélodo a uhilizm para ACTIVAR el siclema

0 potivaciin dal sklama

Usa ecta opein para ACT VAR o sisema n lives o por medi d fa pacine veb,

104 Activa Siana sHORS

4 At Siema MAS TARDE

B oo B Spdects B3 Corcelr [l Ayuda

Figura 2-1 Recordatorio del vencimiento de la activacion de la licencia.

b) Captura el Nimero de serie y Codigo de activacion del sistema, da clic en £ Siguiente |

Asistente para {a activacion del sistems B

nch:o sl o de;zens ¢ ot cothelo o olvcecn dol st

a0, Sily £ S . el
Bl caner rdriico. S e ceben de eecibi tal coma aparss
2. nciupendaloe guicnes

& foterie EYGiuente  E3 Dol (B Auuh

Figura 2-2 Namero de serie y cédigo de activacion del sistema.

Capacitacién
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¢) En las siguientes ventanas se debe capturar los datos necesarios de la empresa.

% Indicar los datos del propietario porque con ellos quedara registrada la licencia.

Asistente pars (s activacion del sisterna

52
Datos de Regisha del Clisnte
Fropaizians |o dains dela PefsoraFisica n Maval propisissia de [ Licencis de Lo =
del srlems: Dales Dblatonas
Noinibee i |a Ervgesssa Rlaat Sovial/ Paieons Fliica st ok e
'.'.EFELI:'E M| POATE TECHICD |
ARG Tammmoas | 618 seco " E:WSMD “E"'"::'x | R
Di=comn  * IcERRAADS 0E SUEA M7 | | fleendnica = ,;apa_ajiéa_'or@asnelgum@
Clona SAM JERONIMD ACULLD || e
Pholacitnyfa " MAGDALENA CONTRERAS | Codan * i -
Pals © Mz L i
=ifonafzl " | srpngs
Fax
£ Aateion Siperle E3 Corvale [l Avuda
ASDE (3 Ao B Sipderts 3 Comala [ Ayuda
Figura 2-3 Resumen de la informacién para la activacién del sistema.
. . . “ Activar
d) Finalmente se mostrara un resumen con todos los datos, da clic en

W Es importante revisar que sean correctos antes de activar el sistema.

Capacitacién
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Asistente para Iz acvaci

o def sistemna

Reszumen de la informacien

Al llever @ eebo bs SCTAATOH del Sidena. |s Licsnma de

L0 et it o

ferere de s sguete Peisoea o Hazde Sacial

| M drneno die genie:

| Chrign de actiacifr:
M et die selie snledo
[Cario de activarién

| =nlence

|Empresz
|RFC: AT AL
MAGOALEMA CINTRERAS
CEARA0& DE SUES 17

|Patlazicn:
|Dreccion

ASFEL DE MESJCO 54 DE OV [SOPORTE TECMICD|

Sila irformacitn es conecta, selecticha "Activar

soterioe |2 Ackvar

3 Carcelr

E fpude

Figura 2-4 Resumen de informacion.
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e) Una vez hecho esto, el asistente para la activacién del sistema muestra que ha concluido

con éxito.

Asistente para la ectivacion def sisterma

Finalizacién del Azistente para la ACTIVACIGN del Sistema

nheras llavar a coboura
) ool Siztena, de b midma fams on
gus acabas de redizar B Actvacion,

Giaciazcor U prelecercia, Teinvilamos 3 sstar en contacty oeimansnle con noschios
3 trakds de nuesiea pacing Web v 3spel com.my

a FEiralzar Ayuda

Figura 2-5 Finalizacion del asistente de activacion.

Configura el sistema Aspel-NOI 9.0

La primera vez que se ingrese al sistema se muestra la bienvenida para empezar el asistente de
Siguiente
Soie. DAra COMeNzar:

configuracién de Aspel-NOI, da clic

Acistente para 13 configuracion de Aspel-Ro1 4.0 pics
Bienvenido al Asistente para
la configuracion de Aspel-NOI 9.0
Mediante este asistente podras configurar facilmente tu
empresa para poder empezar a rabajar con AspeENO| 9.0
Paza 1 de 2.5: J
Cancelar Ayuda

Figura 3-1 Bienvenida al asistente de configuracion.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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a) Selecciona la opcién Crear una nueva base de datos y da clic en Continuar.

a) En la siguiente ventana el sistema muestra la ruta y conexién donde se almacena la base

aspel

Pazo 2 de 2

Asistente pars |a configuracian de Aspel-NO1 20

=) Aspelj

=

Si ain no has creado una base de datos para esta empresa en
Aspel-HOI 9.0, puedes crearln ahoro; o bien, sifienes una bose
de datos de Mmsiunes_unll_ériures_ puedes traducirla. 5i lo que
despas es conocer el funcionamienta de la nueva version elige
la base de datos Ejemplos para expl el sist

‘2 Craarunarueva base de datos
"~ Traducit ce una versicn arkerion

' Coreclarse 2 una base d dalos exizlenie

Baze de datoe =]

Comfiguracion svanzaca d= hase de daios

1 Coreclarse 2 labace de datos Eempls

Aileion

Figura 3-2 Crear nueva base de datos.

de datos, se debe dar clic al botén Siguiente

&< Toma nota del nombre de la Conexion.

Capacitacion
Soporte Técnico

Asistente para a configuracion e Aspel-NOI 9.0 Eed

Fluta de acceso o datos

- Conesion
Dzt
Bz de dalns |HOIS0EpieD] fdb
Direstorio |SISTEMASCAPROGRAM FILES MEEPCOMMON FILESY

.é.r'.t-eru f"-g.i.g.aenle | Qan:ela. , Ayuada

Figura 3-3 Conexion de base de datos.
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b) Presionar el boton Finalizar para cerrar el asistente.

Asistente pars 1a configuracion de Aspel-NG1 5,0

Finalizacion asistente de config

Presiona findizer para compleier =l proceso

Figura 3-4 Finalizacion del asistente de configuracion.

¢) En la siguiente ventana selecciona Nueva ndmina y da clic Aceptar.

Capacitacion
Soporte Técnico

Crear nuevos periodos.

Elije la opcidn adecuada

siguiente ndmina.

@

‘genera en blanco.

/1 Crear siguiente periodo: & tavés de esta opidn
32 eiean los archivas de datos que se utilizaran en la

- Opeidn para crear el primer periodo
de ndmina. Es conveniente utilizarla cuanda MO 22
tienen periodas pa creados, pues la base de datos ze

| Aceptar | Cancelar

Apuda

Figura 3.5 Alta de nueva némina.

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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d) En el didlogo de Nueva némina el sistema informa el nombre de Directorio de ubicacién, lo
importante en este paso es indicar la Fecha de ndmina, la cual corresponde al Ultimo dia
de pago. Ejemplo, si la nédmina es quincenal y abarca de 1 al 15 de enero del 2019, se
debe indicar 15/01/2019.

Nueva némina 3
Directario de trabajo
Canexitn DATOSEMPRESADT ~
Directorio de datos SISTEMAS:C:APROGRAM FILES [<8E]5COMMI
Fecha de la ndmina (DOMMAA] [15/m s2md =
Aceptar Lancelar Apuda

Figura 3-6 Definicion de la fecha de némina.

e) El sistema envios mensajes indicando que creard la base de datos inicial y que se
utilizaran los datos estandar, es importante aceptar todos los mensajes:

Advertencia *

I Mo existe base de dates para la fecha de nomina:
15/Ene/2019 de la empresa 1. ;Deseas instalarla?

Confirmacién o

o ;Deseas el catalogo estandar de Percepciones y
deducciones?

Confirmacicn X

o ;Deseas el catdlogo estandar de tablas?

i | No

Figura 3-7 Mensajes de confirmacion para la creacion de la nueva nomina.

f) Una vez que se dieron de alta los catalogos estandar se mostrara el mensaje indicando
que se ha instalado la base de datos con la fecha del ultimo dia de la quincena.

Advertencia 4

I Se ha instalado la base de datos para la fecha de
némina:
15/Enef2019 de la empresa 1.

Figura 3-8 Finalizacion del asistente.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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g) Define los parametros de la némina, ingresa a:

@ﬁ} Menu Nomina / Parametros de la nédmina, e ingresa a detalle.

e Dias de Pago. En este campo se debe indicar los dias que abarca cada pago, por ejemplo:
7 si es semanal, 15 0 15.2083 si es quincenal, entre otros.

e Dias por afo. Indicar 365 y si el afio es bisiesto 366.

e Salario minimo (SM) y UMA. Este dato se debe de actualizar cada vez que haya un
cambio en el salario minimo o UMA.

Parametros de la ndmina 23

Generales | Cuotas del IMSS | Retencidn IMSS

Calcula de la ndmina Tablas del sistema
Mimera de Mémina |1 L5.R. Mes 1
Dias de paga 15.2083 B L.5.F. &fio 2
Periodicidad 04 |@| [Quincenal Subsidio emplen 3
FErimer dia m/o1/2019 = Salario diario integrado i
Diias por afio 365.00 H Wacaciones 5

Diasdelasemana &

. . Farametros para calculo del 1L.5.R
Tipo de célculo Menzual =

Célculo del factor de mensualizacidn
o De acuerdo a la Ley del 15R[30.4)

Salario minima [SH) 8236 s} En base a los diaz del afio
& 50.60 5 % Lim. Impuesto Loc. 5.00/ [
Lalculo del Subs. Con devalucion | = Parémetros de previsidn social
Emplea
Mémina especial Limite en veces UMA  7.00 H
Inzrementar susldos a mitad de ISR in_c’lu}le Ifmite e
i exencidn

‘Yacaciones v prima vacacional
Desglosar paga de vacaciones en el
recibo . . .
Pago Par cumplimiznto de aniversario

autormnatica Complementaria por vencimiento

Jaormada de trabajo
Horas §.0000 H

Datos requeridos para reciboz electrénicos

Aceptar Cancelar Apuda

Figura 3-9 Configuracion de parametros de la némina.

h) Configura la informacién que se considere necesario, para ello ingresa a:

@‘g} Menua Configuracion / Parametros del sistema y define o corrobora toda la informacion
que se considere necesaria.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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Pardmetros del sistema

£2

i)

Diatos de la
empresa

o
Configuracidn
de BD

af

{Parémetios def

0
FH

Trabajadores

(&

Aplicaciones
asociadas

Recibo
electrdnico

=

Carrea
electrdnico

J Generales | Percepciones y deducciones | Bases fiscales

Generales

Bedondeo a pesos

¥ Manejo de puestos

¥ Manejo de departamentas

¥ Clave secuencial trabajadores
¥ Clave secuencial puestos

| Clave secuencial deptos.

¥ Captura dias de disfrute p P W

MHombre y apelidos

© Apelidos y nombres

Orden del nombre del trabajador

Semana de horas extras

lniciaen |LUMES

Lim. h. extraz por semana

Fango para filtros
Caracter separador

Caracter delimitador

Area geogréfica del UMA [N

Aplicar p Salir

LCancelar Aplicar

Aypuda

Figura 3-10 Configuracion de parametros del sistema.

Inicia operaciones en Aspel-NOI 9.0

A partir de este momento el sistema esté listo para iniciar la operacién, te recomendamos el
siguiente orden de captura de catalogos.

a) Definir Departamentos o Puestos para tus trabajadores si la empresa los maneja.
b) Dar de alta tus trabajadores desde menu Nomina / Trabajadores.

¢) Consultar los recibos de némina desde meni Némina /Recibos electronicos.
d) Definir las Percepciones y Deducciones que falten de incluir en el recibo.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a nuestro canal

aspel PROD

&

aspel SAE
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iListo! Con estos sencillos pasos estaras actualizado.

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.

&
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